
 
 

Mitarbeiter:in für Buchhaltung & Projektabrechnung (Vollzeit bevorzugt) 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 

• Laufende Finanzbuchhaltung: Unterstützung bei Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, Kassa- 

und Zahlungsverkehr sowie Kontenabstimmung 

• Rechnungsprüfung: Kontrolle und Verbuchung von Eingangsrechnungen 

• Erstellung von Ausgangsrechnungen: Eigenständige Erstellung und Verwaltung von 

Ausgangsrechnungen 

• Reisekosten und Spesen: Verbuchen und Überprüfen von Reisekostenabrechnungen, Spesen und 

Kreditkartenabrechnungen 

• Projektabrechnung: Unterstützung bei der Abrechnung von Kosten im Rahmen unserer 

Forschungsprojekte 

 

Unsere Anforderungen für diese Position: 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung 

• Buchhalterprüfung von Vorteil 

• Kenntnisse und Erfahrung in BMD (NTCS) von Vorteil 

• Gute Anwenderkenntnisse von MS-Office  

• Sehr gute Deutschkenntnisse, Englisch ist von Vorteil 

• Sie sind gewissenhaft und arbeiten gerne eigenverantwortlich 

• Sie haben Freude in der Zusammenarbeit mit Kollegen:innen und arbeiten gern in einem Team 

 

Was Sie bei uns erwartet: 

 

• Spannendes Arbeitsumfeld: Wir setzen aktuelle klinische Fragestellungen im Bereich der 

Krebsforschung in die Praxis um, indem wir Studien und Forschungsprojekte planen, durchführen, 

auswerten und deren Ergebnisse in Fachkreisen aber auch in der breiteren Öffentlichkeit 

publizieren. In unseren Studien können wir auf große Erfolge verweisen und sind international von 

Österreich aus tätig.  

• Angenehme Arbeitsatmosphäre: In dieses spannende, wissenschaftliche Umfeld eingebettet, 

bieten wir eine abwechslungsreiche Tätigkeit in angenehmer Arbeitsatmosphäre mit tollem 

Teamgeist. 

• Flache Hierarchie: Wir bieten die Möglichkeit in einem engagierten Team mit flacher Hierarchie zu 

arbeiten. 

• Flexibles Arbeitsmodell: Gleitzeit und die Möglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten, bieten 

Flexibilität bei der Arbeitsorganisation. 

• Gemeinschaft: Jährliche Firmenevents (z.B.: Weihnachtsfeier, Betriebsausflug, hausinterne 

Veranstaltungen, etc.) sorgen für guten Zusammenhalt und ein freundliches Betriebsklima. 



• Gesundheit: Wir unterstützen und fördern die Gesundheit und das Wohlbefinden unserer 

Mitarbeiter:innen durch z.B. frei verfügbare Obstkörbe oder Beratungen zu ergonomischen 

Arbeitsplätzen. 

• Attraktive Vergütung: Für diese Position bieten wir ein Jahresbruttogehalt auf Vollzeitbasis von 

mindestens 38.500 €. Abhängig von Qualifikation und einschlägiger Berufserfahrung ist eine 

Überzahlung vorgesehen. 

 

 

Kontakt 

 

Personen, die dem Anforderungsprofil entsprechen und Interesse an der Mitarbeit in einem engagierten 

Team haben, werden gebeten, ihre Bewerbungsunterlagen unter Bezugnahme auf die ausgeschriebene 

Stelle per E-Mail zu senden an: recruiting@abcsg.at 

 


